אוגוסט 2016



תבנית לכתיבת קורות חיים ורשימת פרסומים


לפניך תבנית לכתיבת קורות חיים ורשימת פרסומים כנדרש באוניברסיטת חיפה.

המסמך מחולק לשני חלקים: 

חלק א'
קורות חיים -  Curriculum Vitae

חלק ב'
רשימת פרסומים – List of Publications



הנחיות כלליות (עבור שני החלקים):


· נדרש קובץ Word;

· נדרש סדר כרונולוגי עולה (מהמוקדם למאוחר) בכל הסעיפים במסמך;

· כותרת שאין בה מידע, נא להשאיר במקומה ומתחתיה לרשום "None" או Applicable" "Not, לפי העניין;

· מידע שלא מוצא את מקומו תחת כותרת קיימת, ניתן להוסיפו באמצעות כותרת חדשה;

· כשמציינים את שם אוניברסיטת חיפה, יש לכתוב University of Haifa (ולא Haifa University);

· לאחר מילוי הסעיפים השונים בתבנית, יש למחוק את כל ההנחיות;

· האחידות והאסתטיקה במסמך חשובים מאד  (גופנים, רווחים, כותרות וכו');

· בכל שאלה או הבהרה, ניתן לפנות לאחראית מינויים והעלאות בפקולטה שלך או למנהלת מחלקת מינויים והעלאות 
   (טלפון 04-8240198).



Name: 									Date:

CURRICULUM VITAE


1. Personal Details
ניתן להוסיף פרטים על-פי בחירה אישית.

Permanent Home Address:

Home Telephone Number:

Office Telephone Number:

Cellular Phone:

Email  Address:


2. Higher Education
בכל הסעיפים הרלבנטיים, כאשר מדובר בשנה אקדמית אחת המתפרשת על פני שנתיים קלנדריות, יש לרשום את השנה המאוחרת יותר (למשל: עבור שנה"ל 2000 – 2001 יש לרשום 2001)

a. Undergraduate and Graduate Studies
                            לחיצה על כפתור Tab – תוסיף שורות לטבלה.
	Degree
	Name of Institution
and Department
	Period of Study

	
	
	

	
	
	

	
	
	



      b.  Post-Doctoral Studies

                             לחיצה על כפתור Tab – תוסיף שורות לטבלה.                                                                        
	Name of Host
	Name of Institution and Department/Lab 
	Period of Study

	
	
	


3. Academic Ranks and Tenure in Institutes of Higher Education
נא לציין את הדרגה, המשרה או המעמד ואת תקופת השהות בהם, (רק מאז קבלת הדוקטורט) כולל הדרגה הנוכחית ואם הוענקה קביעות. 

                                                                                                                                                               לחיצה על כפתור Tab – תוסיף שורות לטבלה.
	Rank/Position
	Name of Institution and Department
	Years

	
	
	



Notes: 
*   represents activities and publications since last appointment/promotion.   
** represents activities and publications since tenure was granted (in case of separate procedure)

4. Offices in Academic Administration
כאן המקום לציין תפקידים כגון: דיקן, ראש חוג, ראש מכון, ראש מגמה, ראש תכנית, חבר ועדה וכיוצ"ב באוניברסיטת חיפה ובמוסדות אחרים להשכלה גבוהה.
במקרה של ריבוי תפקידים נא לקבצם תחת כותרות משנה.

	Role
	Name of Institution and Department
	Years

	
	
	




5. Scholarly Positions and Activities outside the University
כאן המקום לציין תפקידים ופעילויות כגון: חברות ותפקידים באגודות מקצועיות או אחרות מחוץ לאוניברסיטה, תפקידי עריכה בכתבי עת מדעיים/בהוצאות לאור, תפקידי שיפוט והערכה עבור כתבי עת מדעיים/הוצאות לאור וקרנות מחקר, פעילויות ציבוריות ויישומיות הקשורות לתחום הפעילות המדעית וכיוצ"ב. 
יש לרשום את המידע תחת כותרות המשנה. ניתן ליצור תת כותרות חדשות בהתאם לפעילויותיך. 
לחיצה על כפתור Tab – תוסיף שורות לטבלה.
	Memberships in Academic Professional Associations
	Years

	
	



	Editorial Assignments
	Years

	
	



	Reviewing for Refereed Journal
	Years

	
	



	Reviewing for Fund Agencies
	Years

	
	




6. Active Participation in Scholarly Conferences
הרצאות מוזמנות בכנסים יש להדגיש בגופן בולט (bold) ((Keynote speaker/Invited lecture.
תחת הכותרת Role יש לציין תפקידך בכנס כגון: השתתפות בפנל, יו"ר קבוצת דיון וכיוצ"ב.
a1.   International Conferences - Held Abroad 


לחיצה על כפתור Tab – תוסיף שורות לטבלה.
	Role
	Subject of  Lecture/Discussion
	Place of Conference
	Name of Conference
	Date

	
	
	
	
	




a2.   International Conferences - Held in Israel  
לחיצה על כפתור Tab – תוסיף שורות לטבלה.
	Role
	Subject of  Lecture/Discussion
	Place of Conference
	Name of Conference
	Date

	
	
	
	
	



a3.   Local Conferences 
לחיצה על כפתור Tab – תוסיף שורות לטבלה.
	Role
	Subject of  Lecture/Discussion
	Place of Conference
	Name of Conference
	Date

	
	
	
	
	



b. Organization of Conferences or Sessions
הטור Role  מיועד לתאור תפקידך בארגון הכנס. למשל: ארגון מושב, חברות בצוות ההיגוי, חברות בוועדה המארגנת/הוועדה המדעית וכיוצ"ב. 
לחיצה על כפתור Tab – תוסיף שורות לטבלה.
	Role
	Subject of Conference
	Place of 
Conference
	Name of
Conference
	Year

	
	
	
	
	



7. Invited Lectures (Others than in Scholarly Conferences)

                                                                                                                                                 לחיצה על כפתור Tab – תוסיף שורות לטבלה.  
 יש להפריד לשתי טבלאות (בחו"ל ובארץ). במקרה של הרצאות בודדות ניתן לרכז בטבלה אחת ולהדגיש בגופן בולט (Bold) את ההרצאות שניתנו בחו"ל. 
                                                Abroad
	Role
	Subject of Lecture 
	Place of Lecture 
	Name  of Forum
	Year

	
	
	
	
	



In Israel
	Role
	Subject of Lecture 
	Place of Lecture 
	Name  of Forum
	Year

	
	
	
	
	



8. Colloquium Talks 
נא לא לכלול סמינרים מחלקתיים בחוג שלך. 
                                                                                                                                                          לחיצה על כפתור Tab – תוסיף שורות לטבלה.
	Presentation
	Place of Lecture 
	Name of Forum
	Year

	
	
	
	




9. Research Grants

a. Grants Awarded

הוסף האות C כאשר המימון הינו מקרן תחרותית, בטור 'סכום' יש לציין סכום כללי והסכום שמועבר אליך, בטור 'תפקידך במחקר' ציין אם הינך חוקר ראשי - PI חוקר ראשי שותף - Co-PI, חוקר משני – CI ובטור 'חוקרים אחרים' ציין את שמות השותפים למחקר ותפקידיהם. אם הינך חוקר יחיד, ציין PI .
                                                                                                                            לחיצה על כפתור Tab – תוסיף שורות לטבלה.
	Publications
D#
	Years
	Amount
	Funded by 
(C= Competitive Fund)
	Title 
	Other Researchers
(Name & Role)
	Role in Research

	
	
	
	
	
	
	






b. Submission of Research Proposals – Pending

                                                                                                                               לחיצה על כפתור Tab – תוסיף שורות לטבלה.
	Publications
D#
	Years
	Amount
	Funded by 
(C= Competitive Fund)
	Title 
	Other Researchers
(Name & Role)
	Role in Research

	
	
	
	
	
	
	




במהלך פרוצדורה, תת הסעיף שלהלן – 'הצעות מחקר שלא מומנו', יימחק בזמן משלוח החומר לנשאלים (אלא אם תבקש אחרת)

c. Submission of Research Proposals – Not Funded              
	Publications
D#
	Years
	Amount
	Funded by 
(C= Competitive Fund)
	Title 
	Other Researchers
(Name & Role)
	Role in Research

	
	
	
	
	
	
	



10.  Scholarships, Awards and Prizes

יש לציין את המקור שזיכה במילגה או בפרס, לאיזו מטרה הוענקה המילגה או על מה ניתן הפרס וכן את סכום הזכייה (אם מלווה במענק כספי). יש לציין את הזכיות רק מאז קבלת תואר הדוקטור.


11. Teaching

a. Courses Taught in Recent Years

 קורס שחוזר על עצמו לאורך השנים אין צורך לרשום מספר פעמים אלא לציין את השנים שבהן ניתן.
אם מספר התלמידים אינו ידוע במדויק, ניתן לרשום בקירוב.
                                                                                                         לחיצה על כפתור Tab – תוסיף שורות לטבלה.
	Number of Students
	Level

	Type of Course 
Lecture/Seminar/
Workshop/ Online Course/ Introduction Course (Mandatory) 
	Name of Course
	Years

	
	
	
	
	


                                                                                                                                                
b. Supervision of Graduate Students

בהישגי התלמידים יש לרשום פרטים כגון: פרסי הצטיינות, המשך לימודים לדוקטורט או לפוסט-דוקטורט, מינויים אקדמיים ופרסומים מדעיים מהעבודה בהנחייתך (בפרסום משותף נא להפנות לסעיף המתאים ברשימת הפרסומים).
                                                                                                                                                                                                                                                                                 
                                                                                                                                                           לחיצה על כפתור Tab – תוסיף שורות לטבלה.
	Students' Achievements

	Year of Completion/ 
In Progress
	Degree
	Title of Thesis
	Name of 
Other Mentors
	Name of Student / 

	M.A. Students

	
	
	
	
	
	

	Ph.D. Students

	
	
	
	
	
	

	Post Doctorate Students

	
	
	
	
	
	


			


12. Miscellaneous

כאן המקום לציין פרטי מידע רלבנטיים שלא נרשמו עד כה. אם היו הפסקות ממושכות בהוראה או בפעילות האקדמית או נסיבות שעיכבו את העבודה, כדאי לציין כאן את הסיבות. (בהעדר מידע יש למחוק הכותרת). 









חלק ב' - רשימת הפרסומים

הנחיות כלליות: 
· יש להתחיל פרק זה בעמוד חדש;
· יש להקפיד על רישום מדויק של כל פרסום תחת הכותרת המתאימה לו;
· יש לרשום פרטים ביבליוגראפיים מלאים: שם המאמר כפי שמופיע על הפרסום, השם המלא של כתב העת או ההוצאה לאור (לא קיצורים);

· יש לציין את שמות כל מחברי הפרסום לפי סדר הופעתם בפרסום עצמו. בכל פרסום יודגש שמך בגופן בולט (bold);
· אם סטודנט שלך הינו אחד ממחברי הפרסום, יש לציין (#) לצד שמו;
· ספר או מאמר מדעי שהתקבל לפרסום חייב למלא את התנאים הבאים:
· קיים כתב יד מלא שאושר לפרסום כפי שהוא, ללא צורך בשינויים או בשיפוט נוסף וניתן להגישו לעיון. 

· קיים מכתב מהעורך או המו"ל המאשר חד-משמעית שכתב היד התקבל לפרסום בגרסתו הנוכחית;
· יש למספר בנפרד את הפרסומים בכל סעיף וסעיף ולרשמם בסדר כרונולוגי עולה (מהמוקדם למאוחר). פרסומים ש"התקבלו" יקבלו מספור המשך ל"פרסומים שפורסמו";

· יש להוסיף בסוף כל מאמר את הנתונים הבאים ומקורם[footnoteRef:1]: [1:  במידת הצורך, הספריה מסייעת ברישום נתונים אלו. ניתן לפנות לגב' אורנה רוש בטלפון 3035, 8249035.] 

1) I.F) Impact Factor ) נוכחי וממוצע בשלוש/חמש שנים אחרונות;
2) האות R  לצד דירוג כתב העת בתחום (למשל 3/54R) והרבעון-Q  (למשל 1Q, 2Q)
3) כל דרוג/מדד אחר הרלבנטי לתחומך;
4) מספר ציטוטים (ללא ציטוטים עצמיים) – כפי שמופיע ב – ISI.   
5) האות V אם כתב העת מופיע ברשימות ות"ת.
· בפרסום שהופיע בשפה שאיננה השפה בה כתוב מסמך קורות החיים, יש לציין בסוף פרטי הפרסום את שפת הפרסום בסוגריים;

· כאשר פרסום הופיע כעיבוד או בבמות פרסום שונות או בשפה נוספת, יש לרשום אותו כפריט משנה של הפרסום המקורי (לדוגמא: 8a, 8b, 8c), מוכנס קצת ימינה;

· כאשר מאמר פורסם גם כפרק בספר, יש לרשום בשני הסעיפים, ולציין בסוגריים "ראה גם...", "appears also as…";

· כאשר מאמר בכתב עת שפיט פורסם קודם לכן כמאמר מכנס, יש לציין זאת בשני הסעיפים ולהפנות מסעיף אחד למשנהו; 
PUBLICATIONS

במקרה של כתיבה משותפת, נא לבחור אחת משלוש הדוגמאות להלן או לנסח הערה המתאימה לתחומך כהסבר לסדר המחברים. את ההערות שאינן רלבנטיות (כולל במקרה של כותב יחיד), יש למחוק.


Note: 
For joint publications (please choose the relevant option)

1) The order of the listed authors is according to their relative contribution (unless otherwise specified).
 
2) The authors contributed equally (unless otherwise specified).  

3) First author is the main contributor, last author is usually the group head, the rest appear according to their relative contribution (unless otherwise specified).

Index:
I.F. = Impact Factor (Source & Year)
V =    Vatat List (The Council for Higher Education)
R =    Ranking (Source & Year)
Q =      Quartile
# =     Student - When Student (#) is the first author, the instructor is second or last author

       
A.  Ph.D. Dissertation
Title:
Date of submission:
Number of pages:
Language:
Name of supervisor:
University:
Publications: (item no. from the following list, for example: B2, D12 etc).

B. Scientific Books (Refereed)


-  ספרים שתורגמו לשפה נוספת או עובדו מחדש יש לרשום כסעיף משנה של הספר המקורי (הספר המקורי  
   יסומן במספור הרציף, למשל: 1 ואילו העיבוד הנוסף יהיה 1a. 
-  ספרים שכתיבתם טרם הסתיימה (כולל ספרים בחוזה)–  נא לציין בסוף סעיף K תחת תת הכותרת In Preparation      ;
-  ביקורות שהופיעו על ספרים שכתבת - נא לציין פרטים ביבליוגראפיים מלאים: שמות המחברים ובמות  
   הפרסום. 


          Authored Books - Published

Authored Books - Accepted for Publication

יש למספר הפריטים ש"התקבלו" במספור המשך לתת סעיף "פורסמו" ולציין מספר עמודים משוער.




Edited Books and Special Journal Issues - Published


Edited Books and Special Journal Issues - Accepted for Publication
 


C.   Monographs

Published

Accepted for Publication


D.	Articles in Refereed Journals

מאמרים שתורגמו לשפה נוספת או עובדו מחדש יש לרשום כסעיף משנה של המאמר המקורי.
מאמרים שהופיעו קודם לכן כמאמר מכנס, יש להפנות למספורם בסעיף F .
Published 


Accepted for Publication



E.  Articles or Chapters in Scientific Books (Refereed)

Published


Accepted for Publication


F. Articles in Conference Proceedings

לצד מאמר מהליכי כינוסים שהופיע גם בכתב עת עם שיפוט, יש להפנות למספרו בסעיף D. 
External Abstracts  /Abstracts   יש לרשום תחת תת כותרות נפרדות.



Published

Accepted for Publication


        G. Entries in Encyclopedias

יש לציין לצד הערכים אם עברו שיפוט אם לאו. אם כולם עברו שיפוט או כולם לא עברו שיפוט, יש להוסיף ההערה בכותרת. 



         H.  Other Scientific Publications

בסעיף זה ניתן לרשום פרסומים כגון: תקצירים, סקירות ספרים, מאמרי סקירה, דוחו"ת מדעיים. ניתן לפצל לסעיפי משנה בהתאם לצורך.

Published


Accepted for Publication

                                                            
  I. Other Works and Publications
 
בסעיף זה ניתן לרשום פרסומים בבמות לא מדעיות, פובליציסטיקה, תכנון עזרי הוראה, חיבור תכניות לימוד, וכיוצ"ב. ניתן לפצל לסעיפי משנה בהתאם לצורך.




J. Submitted Publications

יש לערוך את המידע בסעיף זה לפי סוגי הפרסום השונים (ספרים שהוגשו, מאמרים שהוגשו וכיוצ"ב). 
יש לציין פרטים מלאים ככל האפשר כגון: שם כתב העת, מו"ל של ספר ומספר עמודים משוער. 
אין לכלול כאן עבודות בהכנה – את אלה יש לציין בסוף הסעיף הבא. 



K. Summary of my Activities and Future Plans

בסעיף זה המהווה מעין "כרטיס ביקור אקדמי", יש לתת הסבר קצר על תחום מחקרך תוך תיאור הקו המנחה של עבודתך המדעית עד כה, פרויקטים מחקריים נוכחיים וציון תכניות המחקר לעתיד (חזונך האקדמי). מטרת סעיף זה להציג את המימד האינטגרטיבי של עבודתך. רצוי שאורך הסעיף לא יעלה על 
שני עמודים. 
עבודות בהכנה מקומן בסוף הסעיף תחת תת כותרת נפרדת.

         In Preparation
[bookmark: _GoBack]
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